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O Módulo de Prestação de Contas foi desenvolvido para centralizar
todas as informações e documentos necessários à comprovação da
execução do projeto cultural. 

Por meio dessa funcionalidade, o Agente Cultural poderá apresentar
a prestação de contas, anexar documentos e evidências da
execução, acompanhar o andamento da análise e consultar os
respectivos resultados diretamente na Plataforma Descentra,
eliminando a necessidade de utilização de sistemas ou controles
paralelos. 

O objetivo é proporcionar mais transparência, organização, segurança
e praticidade em todo o processo de prestação de contas. 

1. Apresentação 

A etapa de Prestação de Contas poderá ser iniciada de duas formas: 

Transição automática ao término da execução 

Ao atingir a data final da etapa de execução, conforme estabelecido no
edital, o sistema transitará automaticamente o projeto para a etapa de
Prestação de Contas. Após essa mudança, o Agente Cultural receberá
um e-mail e uma notificação na Plataforma Descentra informando que
a prestação de contas já está disponível para preenchimento. 
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2. Início da Etapa de Prestação de Contas 



4. Tela Inicial

Ao acessar o módulo, será exibida a relação de projetos aptos para a
etapa de Prestação de Contas. 
 

Após a confirmação da solicitação, o projeto será imediatamente
encaminhado para a etapa de Prestação de Contas, permitindo que o
Agente Cultural inicie o preenchimento das informações e o envio dos
documentos comprobatórios. 

3. Acessando o Módulo de Prestação de Contas 

1. Acesse a Plataforma Descentra utilizando seu login e senha; 
2. No menu principal, localize a opção Prestação de Contas ou o Card
Prestação de  Contas;
3. Clique na opção para acessar o módulo.  

Antecipação da Prestação de Contas 

Caso o projeto seja concluído antes do término do prazo de execução, o
Agente Cultural poderá antecipar o início da Prestação de Contas. Para
isso, durante a etapa de Execução, basta acessar o projeto e clicar no
botão Antecipar Prestação de Contas, localizado no canto superior
direito da tela. 
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Para visualizar uma prestação de contas, basta clicar sobre a inscrição
desejada. 

7. Inclusão de Documentos Comprobatórios 

Para comprovar a execução do projeto, deverão ser anexados os
documentos e demais  evidências solicitadas pelo sistema. 

Para anexar os arquivos: 

5. Detalhes do Projeto 

Ao acessar o projeto, serão exibidas as principais informações da
proposta, como os dados da inscrição, o valor do repasse, os
períodos de execução e de prestação de contas, entre outras
informações relevantes. 

6. Preenchimento da Prestação de Contas 

O formulário de Prestação de Contas deverá ser preenchido com todas
as informações solicitadas pelo sistema. 

Antes de prosseguir, certifique-se de preencher todos os campos
obrigatórios. 
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1. 

2. Selecione os arquivos desejados; 

Clique em Enviar/Atualizar o arquivo; 

3. Aguarde a conclusão do envio, e clique em Enviar; 
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4. Após o envio do arquivo, será exibida a data e hora. 

Observação: Atenção! Neste momento, apenas o anexo foi enviado. A
prestação de contas ainda não foi finalizada. Para concluir o processo,
é necessário finalizar e enviar a prestação de contas à SECULT. 

8.Inclusão de Registros de Execução 

Além dos documentos comprobatórios, o sistema poderá permitir o envio de
evidências complementares da execução do projeto. 

Exemplos de evidências: 

Links para arquivos, vídeos, fotografias, publicações ou outros
conteúdos relacionados à execução do projeto. 

Para adicionar uma nova evidência, clique em Acrescentar Novo Item. 

Será disponibilizado um campo para informar o link da evidência. Caso
necessário, é possível adicionar mais de um campo e cadastrar múltiplos
links. 
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9. Envio da Prestação de Contas 

Após preencher todas as informações e anexar os documentos necessários: 

1. Revise os dados informados; 
2. Clique em Salvar Rascunho. 
3. Após salvar o rascunho, o sistema exibirá a seguinte tela: 

4.  Após ler a mensagem apresentada, clique no botão Entendi. 

5.  Em seguida, clique no botão Enviar para a SECULT. O sistema exibirá

a seguinte tela: 
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Observação: Leia atentamente as informações apresentadas e clique
em Sim, Enviar para a SECULT somente após confirmar que todos os
dados foram preenchidos corretamente e que todos os documentos
obrigatórios foram anexados.

Após clicar em Sim, Enviar para a SECULT, o sistema exibirá a seguinte
mensagem: 
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Na sequência será exibida a seguinte mensagem: 

10. Prestação de Contas em Análise 

Após o envio, o sistema exibirá uma mensagem informando que a
prestação de contas foi encaminhada para análise. 
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Enquanto a prestação de contas estiver em análise: 

Não será possível realizar alterações nas informações
enviadas; 
Os documentos e informações encaminhados permanecerão
disponíveis para consulta. 

Após o envio da prestação de contas, será encaminhado automaticamente
um e-mail e uma notificação no sistema confirmando o recebimento da
solicitação.

A tela será apresentada da seguinte forma:

Onde: 
Status da Prestação: se refere a análise da Equipe Fomento Prestação de
Contas: representa a situação da Prestação de contas 

11. Resultado da Análise 

Após a conclusão da análise, o Agente Cultural receberá um e-mail e uma
notificação no sistema informando o resultado da prestação de contas. 
O resultado também poderá ser consultado diretamente no Descentra. 

Os possíveis resultados da análise são: 
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Aprovada; 
Reprovada; 
Ajuste solicitado. 

Ao término da análise, será enviado um e-mail e uma notificação no sistema
informando a conclusão da prestação de contas e o respectivo resultado. 

Caso seja solicitado um ajuste, será enviado o seguinte e-mail: 

Na tela de prestação de contas o Status da Prestação estará com Ajuste
Solicitado 

Acesse novamente o projeto na Plataforma Descentra. A tela passará a
exibir novas abas para que os ajustes solicitados possam ser consultados e
realizados: 

Análise – Prestação de Contas: apresenta o status da análise e as
observações registradas pelo analista; 
Prestação de Contas: permite a atualização das informações
solicitadas;
Relatório Financeiro de Execução Cultural: disponibiliza o relatório
financeiro para consulta e, quando aplicável, atualização. 
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Acesse a aba Relatório Financeiro da Execução Cultural.
Em seguida, será exibida a seguinte tela: 

Preencha os campos solicitados: 
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Ao clicar em Enviar para a SECULT, será exibida a seguinte mensagem: 

Será enviado um novo e-mail e uma notificação no sistema.

Caso a análise da prestação de contas seja aprovada, será enviado um
novoe-mail e uma notificação no sistema com a confirmação e as
informações correspondentes ao resultado. 
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Na prestação de contas será exibida a seguinte tela: 

Acesse o Menu Minhas Inscrições, acesse o projeto para verificar as
informações e emitir o Certificado. 

No canto superior direito, será exibido o status Regular, bem como o
botão Gerar Certificado. 
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Para gerar o certificado, clique em Gerar Certificado. 
O documento será gerado automaticamente com as informações do
projeto. 

Caso a prestação de contas seja reprovada, será enviado um novo e-
mail e uma notificação no sistema contendo as informações e o resultado
da análise. 
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Será exibida a seguinte tela na prestação de contas. 

Acesse o Menu Minhas Inscrições, acesse o projeto para verificar as
informações
No canto superior direito, será exibido o status Inadimplente. 

12. Considerações Finais

O Módulo de Prestação de Contas foi desenvolvido para proporcionar maior
controle, transparência e facilidade no processo de comprovação da execução
dos projetos culturais. Recomenda-se que os usuários acompanhem
regularmente os e-mails cadastrados e as notificações registradas na
plataforma, além de acessarem o sistema com frequência para verificar o
andamento das solicitações e demais comunicações relacionadas ao projeto. 

Secretaria de Estado de 
Cultura e Turismo de Minas Gerais

NTIC 
Núcleo de Tecnologia da 

Informação e Comunicação 

 

Atualização: JUL26
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