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1. Apresentacdo

O Modulo de Prestagéo de Contas foi desenvolvido para centralizar
todas as informagdes e documentos necessdrios & comprovagdo da
execucdo do projeto cultural.

Por meio dessa funcionalidade, o Agente Cultural poderd apresentar
a prestagcdo de contas, anexar documentos e evidéncias da
execugcdo, acompanhar o andamento da andlise e consultar os
respectivos resultados diretamente na Plataforma Descentraq,
eliminando a necessidade de utilizagdo de sistemas ou controles
paralelos.

O objetivo é proporcionar mais transparéncia, organizagdo, seguranga
e praticidade em todo o processo de prestacdo de contas.

2. Inicio da Etapa de Prestacdo de Contas

A etapa de Prestacgéo de Contas poderd ser iniciada de duas formas:

Transigdo automatica ao término da execugdo

Ao atingir a data final da etapa de execugdo, conforme estabelecido no
edital, o sistema transitard automaticamente o projeto para a etapa de
Prestacdo de Contas. Apds essa mudanga, o Agente Cultural receberd
um e-mail e uma notificagdo na Plataforma Descentra informando que
a prestacdo de contas ja estd disponivel para preenchimento.



Antecipacgdo da Prestacgéio de Contas

Caso o projeto seja concluido antes do término do prazo de execugdo, o
Agente Cultural poderd antecipar o inicio da Presta¢gdo de Contas. Para
isso, durante a etapa de Execucgdo, basta acessar o projeto e clicar no
botdo Antecipar Prestagéo de Contas, localizado no canto superior
direito da tela.

+ Solicitar Readequacdo _-

Apbs a confirmagcdo da solicitagcdo, o projeto serd imediatamente
encaminhado para a etapa de Prestagdo de Contas, permitindo que o
Agente Cultural inicie o preenchimento das informacgdes e o envio dos
documentos comprobatdrios.

3. Acessando o Médulo de Prestagéo de Contas

1. Acesse a Plataforma Descentra utilizando seu login e senha;

2. No menu principal, localize a opc¢éo Prestag¢éo de Contas ou o Card
Prestagdio de Contas;

3. Clique na opc¢do para acessar o modulo.
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4. Tela Inicial

Ao acessar o mdodulo, serd exibida a relagdo de projetos aptos para a
etapa de Prestagdo de Contas.



Para visualizar uma prestacéo de contas, basta clicar sobre a inscrigcéo
desejada.
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5. Detalhes do Projeto

Ao acessar o projeto, ser@o exibidas as principais informag¢des da
proposta, como os dados da inscrigdo, o valor do repasse, 0s
periodos de execugcdo e de prestacdo de contas, entre outras
informagodes relevantes.

6. Preenchimento da Prestagéo de Contas

O formuldrio de Prestagcdo de Contas deverd ser preenchido com todas
as informagdes solicitadas pelo sistema.

Antes de prosseguir, certifique-se de preencher todos os campos
obrigatorios.

7. Incluséo de Documentos Comprobatoérios

Para comprovar a execugdo do projeto, deverdo ser anexados 0s
documentos e demais evidéncias solicitadas pelo sistema.

Para anexar os arquivos:




1. Clique em Enviar/Atualizar o arquivo;

prestacdo de contas * @

&, Enviar/Atualizar o arquivo

Formdtos: pdf = Max: 2MB

2. Selecione os arquivos desejados;

Enviar Arguivo

Selecione o arguivao:

| Procurar... Nenhum arquivo selecionado.

Enx et P e Af MAny DAL
Formatos permitidos: pdf (Max 2MB)

Cancelar

3. Aguarde a concluséo do envio, e clique em Enviar;

n—

Enwiar Arquiva

Selecione o arquive:

| Procurar... | 1.5MB.pdf

Formatos pernvtbidos; paf (i 8)

Pré-visunlzagio:

Nome: 1 SMEB.pdf
Tamanho: 1.59 MB
Tipo: application/pdf




4. Apbs o envio do arquivo, serd exibida a data e hora.

Documento * &

v Arquivo enviado com sucessol

2. Enviar/Atualizar o arquive

Farmatos: pdl « Max 2M8

=]

D 1.5MB.pdf
POF Atualizado ern: 22/06/2026 14:39:14

Observacdo: Atencgéo! Neste momento, apenas o anexo foi enviado. A
prestacdo de contas ainda ndo foi finalizada. Para concluir o processo,
€ necessario finalizar e enviar a prestagdo de contas & SECULT.

8.Inclusdio de Registros de Execucgéo

Além dos documentos comprobatdrios, o sistema poderd permitir o envio de
evidéncias complementares da execug¢do do projeto.

Exemplos de evidéncias:

¢ Links para arquivos, videos, fotografias, publicagdes ou outros
conteddos relacionados a execug¢do do projeto.

Para adicionar uma nova evidéncia, clique em Acrescentar Novo Item.

Link de arquivo
c tomanhe dos orquivos uittopesse 2 ME, faver indlcar urm lnk de arquive. Lembra-s2 de dedsor 0 0oesso 00 contedde do link plblico, pora que o SECULT tenha oce

5 -

Serd disponibilizado um campo para informar o link da evidéncia. Caso
necessario, & possivel adicionar mais de um campo e cadastrar multiplos
links.

Link de arquive

Link poro o anquivo




9. Envio da Prestacgdo de Contas

Apbs preencher todas as informagdes e anexar os documentos necessdrios:

1. Revise os dados informados;
2. Cligue em Salvar Rascunho.
3. Apés salvar o rascunho, o sistema exibird a seguinte tela:

[3) Rascunho Salvo

Sua prestacdo de contas foi salva como rascunho, mas ainda nao foi
enviada para a SECULT.

© Detalhes da Prestacdo:

N° Inscricdo:

Agente Cultural:

Edital: Edital 08/2024 - Desenvolvimento de Projetos
Ultima Atualizacao: 03/07/2026 14:05:40

i= Para enviar sua prestacdo:

1. Preencher todos os campos obrigatorios
2. Anexar todos os documentos necessarios
3. Verificar todas as informagoes

4. Clicar em "Enviar para Secult” quando estiver tudo pronto

4. Ap6s ler a mensagem apresentada, clique no botdo Entendi.
5. Em seguida, clique no botdo Enviar para a SECULT. O sistema exibird

a seguinte tela:




A Enviar para Secult

Acap rreversivel

Esta prestacdo de contas s6 podera ser enviada uma tnica
vez.

Apds o envio, nao sera mais possivel editar os dados nem
anexar documentos.

® Consequéncias:
* Todos os campos ficardo bloqueados para edigao
« Nao serd possivel alterar documentos anexados
« MNao sera possivel salvar novos rascunhos

« Apenas visualizagdo dos dados enviados

© Deseja realmente prosseguir?
Esta acdo ndo pode ser desfeita

X Cancelar

Observacdo: Leia atentamente as informagdes apresentadas e clique
em Sim, Enviar para a SECULT somente apds confirmar que todos os
dados foram preenchidos corretamente e que todos os documentos

obrigatérios foram anexados.

Apbs clicar em Sim, Enviar para a SECULT, o sistema exibird a seguinte
mensagem:




Enviado para SECULT

© 03/07/2026 14:14:06

Prestacdo de contas enviada para Secult com sucesso!

@ Detalhes da Prestacio:

N° Inscricao:
Agente Cultural:

Edital: Edital 06/2024 - Chamamento Publico: Produgdo de Obras
Data/Hora do Envio: 03/07/2026 14:14:06

v Préoximos Passos:
v Sua prestacdo foi recebida pela SECULT
v Aguarde a analise do processo

' Vocé sera notificado sobre o andamento

Na sequéncia serd exibida a seguinte mensagem:

° Prestacdo enviada para Secult com sucesso!
Aguarde a andlise.

10. Prestacgdo de Contas em Andlise

Apbs o envio, o sistema exibird uma mensagem informando que a
prestacdo de contas foi encaminhada para andlise.



Enquanto a prestagdo de contas estiver em andlise:

e Nd&o serd possivel realizar alteragdes nas informacgodes
enviadas;

e Os documentos e informagdes encaminhados permanecerdo
disponiveis para consulta.

Apbs o envio da prestacdo de contas, serd encaminhado automaticamente
um e-mail e uma notificagdo no sistema confirmando o recebimento da
solicitacdo.

Prezado (a)
A prestacao de contas para a inscricdo

, do edital Edital 06/2024 - Chamamento Pablico: Produgao de
Obras foi enviada com sucesso.

Prazo final para prestacdo de contas: 17/09/2026.

Acessar inscricag

A tela sera apresentada da seguinte forma:

E Rt fomoi = 0 DTG0 Vi = T O PSR Lgrede Cullurs

CFF da hgeesie Cutusat

Onde:
Status da Prestacdo: se refere a andlise da Equipe Fomento Prestagcdo de
Contas: representa a situagdo da Prestagdo de contas

11. Resultado da Andlise

Apbs a conclusdo da andlise, o Agente Cultural receberd um e-mail e uma
notificacdo no sistema informando o resultado da presta¢cdo de contas.

O resultado também poderd ser consultado diretamente no Descentra.

Os possiveis resultados da andlise sdo:



e Aprovada;
e Reprovada;
¢ Ajuste solicitado.

Ao término da andlise, serd enviado um e-mail e uma notificagdo no sistema
informando a conclus@o da prestagdo de contas e o respectivo resultado.

Caso seja solicitado um ajuste, serd enviado o seguinte e-mail:

Prezado (a)

Prestacdo de contas analisada para a inscricdo do edital
Edital 06/2024 - Chamamento Publico: Produgao de Obras

Proposta,

Status atual Ajuste solicitado

Observacdo da analise:

Por favor, anexe os documentos complementares solicitados

Acessar inscricao

Na tela de prestagdo de contas o Status da Prestagdo estard com Ajuste
Solicitado

PRESTACAD DL CONTAS

CULTURAL VALOR DI SIPASHE AGENTE CULTURRL

RE12.000 00 Hamo Cempiobs

Acesse novamente o projeto na Plataforma Descentra. A tela passard a
exibir novas abas para que os ajustes solicitados possam ser consultados e
realizados:

e Andlise - Prestagdo de Contas: apresenta o status da andlise e as
observagoées registradas pelo analista;

e Prestacdo de Contas: permite a atualizagdo das informacdes
solicitadas;

 Relatorio Financeiro de Execugdio Cultural: disponibiliza o relatério
financeiro para consulta e, quando aplicavel, atualizagdo.
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Acesse a aba Relatério Financeiro da Execugdo Cultural.
Em seguidaq, serd exibida a seguinte tela:
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Ao clicar em Enviar para a SECULT, serd exibida a seguinte mensagem:

r

A Enviar para Secult ° Enviado para SECULT

Al irreversionl

03/07/2026 14:56:27

Prestacdo de contas enviada para Secult com sucesso!

Esta prestagio de contas 56 poderd ser enviada uma Gnica

vz, © Detalhes da Prestagio:
Apos o envio, ndo serd mais possivel editar os dados nem N® Inscricio:
anexar ‘]‘:,““.'.H"'I?T".':‘fu
Agente Cultural:
Edital: Edital 06/2024 - Chamamento Pablico: Producdo de Obras

Data/Hora do Envio: 03/07/2026 14:56:27

0 Consequincias:

s o8 campaos ficario bloqueados para edicio

tOs anexados
cunhos
~ Proximos Passos:
' Sua prestacio foi recebida pela SECULT
@ Descja realmente prosseguir? v Aguarde a anélise do processo

Esta agdo ndo pode ser desteita

J Vocé serd notificado sobre o andamento

* Cancelar H

Serd enviado um novo e-mail e uma notificagdo no sistema.

Prezado (a)
A prestacdo de contas para a inscricao

, do edital Edital 06/2024 - Chamamento Publico: Produgdo de
OCbras foi enviada com sucesso.

Prazo final para prestacdo de contas: 17/09/2026.

Acessar inscricao

Caso a andlise da prestagcdo de contas seja aprovada, serd enviado um
novoe-mail e uma notificagdo no sistema com a confirmagdo e as
informacgdes correspondentes ao resultado.




Prezado (a)

Prestacdo de contas analisada para a inscricdo do edital
Edital 06/2024 - Chamamento Publico: Produgio de Obras

Proposta:
Status atual:Aprovado

Observacio da analise:

Acessar inscricio

Na prestagdo de contas serd exibida a seguinte tela:

AP IO |32y ) Wi 120000 Mo Co Shirbits’ T Onj? 414593850

Acesse o Menu Minhas Inscrigcdes, acesse o projeto para verificar as
informacgdes e emitir o Certificado.

No canto superior direito, serd exibido o status Regular, bem como o
botdo Gerar Certificado.




Para gerar o certificado, clique em Gerar Certificado.
O documento serd gerado automaticamente com as informagdes do

projeto.
e — I ——
CERTIFICADO
PNAB 2024

de Edital: Apaie Flinancelro

Edaai: Edital 062024 - Chamamaonto Plblico: Produgdio de Obras
stegoria: PRODUCAD DE VIDED MUSICAL (MEU VIDED NA REDE MINAS)

Wader o Ropossie: RS 12.000,00
Ealo cortificado atesta quo & execucio foi realizada conforme os critdrios pravistos no referido edital, ne bmbito da PRAB 2024
Verdnica lidefonso Cunha Coutinho Maristela Rangel Paes
Superintendente de Fomento Subsecratarne de Cultura

e

Caso a prestagdo de contas seja reprovada, serd enviado um novo e-
mail e uma notificagdo no sistema contendo as informagdes e o resultado
da andlise.

Prezado (a)

Prestacdo de contas analisada para a inscrigdo , do edital
Edital 11/2024 - Propostas de Mostras e Festivais

'Proposta:

Status atual:Reprovado

Observacdo da analise:

Os anexos ndo comprovam efetivamente a prestacdo de contas

Acessar inscricio




Serd exibida a seguinte tela na prestagdo de contas.
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Acesse o0 Menu Minhas Inscricdes, acesse o projeto para verificar as
informacodes
No canto superior direito, serd exibido o status Inadimplente.

A Odc FHAR X4
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12. Consideracgdes Finais

O Mobdulo de Prestacdo de Contas foi desenvolvido para proporcionar maior
controle, transparéncia e facilidade no processo de comprovagéo da execucdo
dos projetos culturais. Recomenda-se que os usudrios acompanhem
regularmente os e-mails cadastrados e as notificagcdes registradas na
plataforma, além de acessarem o sistemma com frequéncia para verificar o
andamento das solicitagdes e demais comunicagdes relacionadas ao projeto.
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Secretaria de Estado de
Cultura e Turismo de Minas Gerais

NTIC

Nucleo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo

Atualizagdo: JUL26
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