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1. Apresentacdo

O Mébdulo de Execucdo foi desenvolvido para tornar o acompanhamento
dos projetos e o processo de execugdo mais simples, transparente e
eficiente. A ferramenta integra todas as etapas da execugdo na
Plataforma Descentra, eliminando a necessidade de utilizagdo de
sistemas ou controles paralelos.

Por meio deste mdbdulo, o Agente Cultural poderd acompanhar a
execucdo do projeto, solicitar readequacdes, consultar o histérico de
andlises e, posteriormente, realizar a prestagdo de contas, tudo em um
anico ambiente. Essa integragd@o proporciona maior agilidade na gestdo
dos projetos, facilita o acompanhamento das informacgdes e torna todo
O processo mais organizado, transparente e acessivel.

2. Inicio da Etapa de Execugdo

Quando a inscrigdo atingir a data prevista para o inicio da execugdo do
projeto, o Agente Cultural receberd um e-mail e uma notificagdo no
sistema informando que o projeto estd apto para dar inicio & etapa de
execugdo.




Prezado (a)

O projeto da inscricao do edital Edital 06/2024 - Chamamento
Publico: Produgdo de Obras, entrou em fase de Execucado.

Prazo final para execucdo: 10/07/2026.

Acesse a Plataforma Descentra para mais detalhes:

Durante o periodo de execugdo, o sistema enviard automaticamente um
e-mail e uma notificagdo no sistema quando o prazo de encerramento
da execugdo estiver préoximo. Esse aviso tem como objetivo permitir que
o Agente Cultural se organize para concluir as atividades do projeto e
adotar as providéncias necessdrias dentro do prazo estabelecido.

Prezado (a) :

Informamaos que o prazo de execucao da inscricdo referente ao
edital Edital 10/2024 - Circulagdo de Espetaculos, se encerra em
31/07/2026.

Faltam apenas 30 dias para o encerramento do prazo.

Para os editais que ndo possuem etapa de execucdo, serd enviado um e-
mail euma notificagdo no sistema informando que o certificado j& estd
disponivel para download na Plataforma Descentra.




Prezado (a)

O projeto vinculado a inscricdo do edital Edital 06/2024 -
Chamamento Publico: Produgio de Obras foi encerrado.

Seu cerificado ja esta disponivel para download.

Acesse a Plataforma Descentra:

3. Acesso ao Modulo de Execugéio

1. Acesse a Plataforma Descentra com seu usudrio e senha.
2. Ap6s o login, localize no menu a opg¢do Execugdo ou Card Execugdo
3. Cligue no botdo Execugdo ou no Card Execug¢dio para acessar o

modulo.

4. Tela Inicial da Execugéo

Ao acessar o mbdulo, serd exibida uma lista com todos os projetos aptos
para a etapa de execugdo.

Para visualizar um projeto especifico, basta clicar sobre a inscricdo desejada.
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5. Detalhes do Projeto

acessar um projeto, o sistema exibird um cabecalho com as principais
informagdes da inscrigdo

No canto superior direito da tela estardo disponiveis os seguintes botdes:
Solicitar Readequacgéio;

1 Antociper Proatocon do contos ]

Readequogdes jb solicitodas

| Martme RO 89 BOACASA I8 0 MOmenty

Antecipar Prestacgdo de Contas: utilize esta opcdo apenas caso
deseje iniciar a prestacdo de contas antes do término da execucdo
do projeto.

Atencédo: apdés a mudanca para a etapa de Prestacdo de Contas, o
retorno s6 serd possivel mediante intervencdo da Equipe Fomento.
Caso a equipe fomento retorne o projeto para a Execugdo serd
enviado um e-mail

Prezado(a)

A prestacdo de contas do projeto da inscricdo retornou para a
etapa de Execugio.

Foi definido um novo prazo para conclusdo da execucdo do projeto.
Novo prazo: 10/07/2026
Acesse 0 sistema para acompanhar as alteragies.

Acessar sistema




6. Solicitagdo de Readequacgéio

A readequacdo do projeto deve ser solicitada quando houver
necessidade de alterar aspectos da execugdo, como orgamento, local
de realizagdo, cronograma, prazo de execugdo ou qualquer outra
mudanga que impacte o escopo originalmente aprovado.

Durante a etapa de execugdo, o Agente Cultural poderd solicitar essas
alteragdes por meio da funcionalidade Solicitar Readequacgéo.

6.1 Solicitando Readequacéio

Ao clicar no botéo Solicitar Readequacgéo, serd exibida uma janela com
as modalidades de readequacgdo disponiveis para o projeto. Selecione a
(s) opcéio (6es) correspondente (s) as alteracdes que deseja solicitar.

E possivel incluir uma ou mais modalidades em uma mesma
solicitagdo. Em seguida, preencha o campo de descricdo, detalhando
de forma clara as alteragées pretendidas e as respectivas justificativas.

Mativels) da readequagto *
Orgamentéria Cidode ou Local de Execugdo Cronograma

Prorrogagaa de Prazo Ajuste e alteragao do plano de trabalho

Alteragdo de equipe de execugdo Ajustes operacionais ou técnicos

Descrigtic da solicitagdo *
|

Formatos parmitidos: POF, DOC, DOCX, JPG, PNG (Max. IDMB cada)

+ Enviar solicitogdo

6.2 Anexacgdo de documentos

Para que a solicitagdo de readequacdo seja analisada, & obrigatorio
anexar a documentacdo comprobatdéria correspondente.

Para anexar um arquivo:

1. Clique em Adicionar Arquivos;
2. Selecione o documento que fundamenta a solicitagdo;
3. Aguarde a conclusdo do envio antes de prosseguir.



Nova Solicitogto de Readequagto

Motivo(s) da readequagéo *
Orgamentaria  Cidade ou Local de Execugde  Cronograma

Prorrogagéo de Prazo Ajuste e alteragdo do plano de trabalho

Alteragto de equipe de execugdo Alustes operacionois ou técnicos

Descrigho da solicitagao *

Solcito umo eporte oG M chervico, 0 cesy axtias 1

+ Adicionar arquives B Umpar todos

Formatos permitidos: POF, DOC, DOCX, JPG, PNG (Max. 10MB cada)
Anexos Gultar anexcs (1
Arquivos seiecionocos: [l

Q= =@

< »

v Enviar solicitagao

6.3 Envio da solicitacgéo

Apbs preencher as informagées e anexar a documentagdo comprobatéria:

1. Clique em Enviar Solicitacéo;
2. O sistema registrard a solicitagdo e retornard & pagina do projeto.

7. Solicitagdo em Andlise

Apbs o envio da solicitagdo, serd exibida uma mensagem informando
que existe uma readequacdo pendente de andlise.

Enquanto houver uma solicitagéo em andlise:
e Nd&o serd possivel registrar uma nova solicitagdo de readequacgdo;

e Nd&o serd possivel utilizar a opgdo Antecipar Prestagcdo de Contas.

Novas solicitagdes somente poderdo ser realizadas apds a conclusdo
da andlise pela equipe responsdvel pela execugéo do projeto.

Readequosdet & solicitodas
R solicitacso & 478

X Cegurmantro

| O Aangaa Ha wmo recdenuogdo pendente de andliss. Aguords o avaleci on




8. Confirmacgéo por E-mail

Apbs o envio da solicitagdo de readequagdo, um e-mail de
confirmacgdo serd encaminhado automaticamente oo enderego
eletrénico do Agente Cultural vinculado ao projeto.

Prezado (a)

Fol solicitada a readequacdo de numero vinculada a Inscrigdo
do edital Edital 11/2024 - Propostas de Mostras e Festivais

PNAB 2024
Prazo final para execugdo: 06/07/2026

Itens solicitados:
» Orcamentaria

Observacao:

teste

Acesse a Plataforma Descentra para mais detalhes:

9. Resultado da Andlise

Apbs a andlise da solicitagdo pela equipe responsdavel pela execugdo do
projeto, um novo e-mail e uma notificagdo serd enviado ao Agente
Cultural informando o resultado.

O resultado da andlise poderad ser:

Aprovada
A solicitacdo foi aceita e as alteragées aprovadas passardo a integrar o
projeto.

Reprovada
A solicitagdo ndo foi aprovada e o projeto permanecerd com as
informagdes anteriormente registradas.

Apdbs a concluséo da andlise, o sistema permitird o registro de uma nova
solicitagéo de readequagdo, quando necessdrio.



Prezado (a)

Analise realizada para a Readequacao de numero vinculada a
inscricao , do edital Edital 11/2024 - Propostas de Mostras e
Festivais

PNAB 2024.
Prazo final para execucio: 06/07/2026

Status da readequagdo: Aprovado
Itens analisados:
« Orcamentaria - Aprovado

Acesse a Plataforma Descentra para mais detalhes:

10. Consultando o Resultado da Solicitagéo

Além da comunicagdo por e-mail e a notificagdo registrada no sistema, o
resultado da andlise também poderd ser consultado diretamente na
Plataformma Descentra.

Para visualizar o parecer da solicitagdo:

1. Acesse o menu Execugdo;
2. Localize o projeto desejado;
3. Clique sobre a inscricdo correspondente.

Na tela do projeto, serd exibida uma segdo contendo o resultado da

andlise da solicita¢gdo de readequacdo, incluindo o parecer emitido
pela equipe responsdvel.

Figura 1 - Exemplo da tela de resultado da solicitagdo.

“eadequogbes [ solicitodas . =% 7l
R Solichogoo 472
« Cepamentona / \




11. Solicitag6es com Multiplos Motivos de Readequacgdo

O sistema permite que uma mesma solicitagcdo de readequagdo contemple
mais de um tipo de alteragdo.

No entanto, quando uma solicitagdo incluir maltiplas readequacgdes, sua
provagdo dependerd da aprovacdo de todos os itens solicitados.

O Agente Cultural solicita, em um Unico pedido:

e Prorrogacgdo de prazo;
e Readequacdo orcamentaria;
e Readequagdo de cronograma.

Apdbs a andlise, serd emitido um Unico resultado para toda a solicitagdo.

Motivo Resultado
Prorrogacdo de Prazo Aprovado
Readequacdo Orcamentdria Aprovado
Readequacgdo de Cronograma Reprovado

Nesse cendrio, mesmo que dois dos trés pedidos tenham sido aprovados,
o resultado final da solicitagdo serd Reprovado, pois um dos motivos foi
indeferido.

G

Além de visualizar no sistema, também serd enviado um e-mail com as
informacgodes:
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Prezado (a)

Anadlise realizada para a Readequacdo de nimero vinculada a
Inscricao do edital Edital 09/2024 - Chamamento Plblico:
Manutengio de Grupos, Espagos e Coletivos

PNAB 2024,
Prazo final para execucdo: 14/07/2026

Status da readequagao: Reprovado
Itens analisados:

« Orcamentaria - Reprovado

» Promogacao de Prazo - Aprovado

« Alleracdo de equipe de execucdo - Reprovado
« Ajustes operacionais ou lécnicos - Reprovade

Acesse a Plataforma Descentra para mais detalhes:

Nessa situagdo, recomenda-se:

1. Registrar uma nova solicitagdo contendo apenas o motivo que foi
indeferido, realizando os ajustes necessarios para uma nova andlise;

2. Registrar outra solicitagdio com os motivos que ja haviam sido
considerados aptos & aprovagdo.

Essa abordagem torna o processo de andlise mais simples e contribui
para um tratamento mais eficiente das solicitagdes de readequagdo.

13. Regra Especifica — Readequacéo de Prazo

Caso a solicitagdo de Readequacdo de Prazo seja aprovadag, o sistema
prorrogard automaticamente o prazo de execugdo do projeto conforme o
periodo previsto no respectivo edital.

Por exemplo, se o edital estabelecer um prazo de execucdo de 12 meses,
a aprovagdo da readequagdo acrescentard automaticamente mais 12
meses d data de encerramento do projeto.

Serd enviado o e-mail, com as informagodes:



14. Encerramento da Execucdio

Ao final do prazo de execucgdo, o sistema enviard automaticamente
um e-mail e uma notificagdo informando o encerramento da etapa
de execucdo e que o projeto foi encaminhado para a etapa de
prestagcdo de contas.

Prezado (a)

Informamos gue o prazo de execucdo do projeto vinculado a inscricdo
do edital Edital 11/2024 - Propostas de Mostras e Festivais,
encermou-se em 12/06/2026.

O projeto da inscricéo foi automaticamente encaminhado para
a etapa de Prestagao de Contas.

Acesse a Plataforma Descentra para mais detalhes.

15. Consideragdes Finais

O Médulo de Execugdo foi desenvolvido para centralizar todas as
informagdes e procedimentos relacionados a execucdo dos projetos
culturais, proporcionando mais transparéncia, rastreabilidade e
praticidade tanto para os Agentes Culturais quanto para

a equipe responsavel pela gestdo dos editais.

Recomenda-se que os usudrios acompanhem regularmente os e-mails
cadastrados e as notificagdes registradas na plataforma, além de
acessarem o sistema com frequéncia para verificar o andamento das
solicitagées e demais comunicagdes relacionadas ao projeto.

CULTURAE
TURISMO

Secretaria de Estado de
Cultura e Turismo de Minas Gerais

NTIC

Nucleo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo
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